Let op:
Digitaal ondertekenen gaat nog niet op de smartphone. Er is een groot scherm voor nodig. Denk
hierbij aan een iPad, laptop of desktop.

Instructie Flexwrapp — digitaal ondertekenen:

Stap 1:
Na het aanbieden van het contract krijgt de medewerker de volgende mail in zijn opgegeven e-mail
adres:

Er staat een nieuw document klaar voor ondertekening

Flexwrapp <no-reply@flexwrapp.com> © Beantwoorden | v
Vandaag, 0951
Uy

wrapp®

Beste

Payroll Limburg B.V. heeft je het document "Pakket Fase A Polygarde” gestuurd
om te bekijken en te ondertekenen
Log in met je Flexwrapp account om het document te ondertekenen.

Met vriendelijke groet,
Team Flexwrapp

Vervolgens moet men op de link drukken: https://www.flexwrapp.com (zie rood omcirkelde).

Stap 2:
Eenmaal op de website van Flexwrapp aangekomen moet de medewerker een account aanmaken
met het doorgegeven e-mail adres wat bij ons bekend is.

jgd | tips:/www.flexwrapp.com LR

‘- Wfap ps N RELEASENOTES  JOBS

De medewerker dient op bovenstaande rood omcirkelde balk te drukken om een account aan te
maken.
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https://www.flexwrapp.com/

Stap 3:
De medewerker maakt een account aan met opgegeven e-mail adres door op registreren te klikken:

“Wrapp®

Verstuur activatie e-m,
inloggen

I Nog geen account? Registreren I

Nederlands

L

Stap 4:
De medewerker vult onderstaande gegevens in. Belangrijk is dat hij/zij dit doet met het opgegeven e-

mail adres. Vervolgens drukt men op Ja, ik ga akkoord met de Gebruikersovereenkomst en
Privacybeleid en drukt men op Maak een account aan (zie rood omcirkelde).

Wiertz Company‘i9

connecting talent



Persoonsgegevens

Naam

Tussenvoegsel

Achternaam

Accountgegevens

Taal * Nederlands ¥

E-mailadres *

Wachtwoord *

Het wachtwoord moet bestaan uit minimaal 8 en
maximaal 32 karakters, waarvan minimaal 1 cijfer en
1 karakter.

Herhaal
wachtwoord *

[ @ Ja. ik ga akkoord met de Gebruikersovereenkomst en Privacybeleid

I Maak account aan I Annuleren

Stap 5:
De medewerker krijgt een bevestiging dat een account is aangemaakt:

“wrapp®

Je account is bijna compleet.

Je hebt je geregistreerd met het volgende e-mailadres:

IAciveerje account door op de link te klikken in de e-mail die je op dit e-mailadres hebt ontvangen.l

Klopt dit e-mailadres niet? Klik dan hier om deze te wijzigen.

Vervolgens gaat de medewerker naar zijn/haar mail en krijgt de volgende mail:
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Activeer je Flexwrapp account

° Flexwrapp <no-reply@flexwrapp.com> © Beantwoorden | v

Vandaag, 09:58
“wrapp®

Uy
Beste
Bedankt voor het aanmelden bij Flexwrapp!
Om gebruik te maken van de app. moet je eerst je account activeren.

Dit doe je door te klikken op de onderstaande link:

Met vriendelijke groet,
Team Flexwrapp

@ nttps:/ivvw fexwrapp.com

De medewerker activeert zijn/haar account door op de knop: Activeer account te klikken.

Nadat dit gedaan is krijgt de medewerker het volgende scherm te zien:

wrappe

Je account is geactiveerd.

Beste

Welkom bij Flexwrapp. Ga terug naar dof gebruik de mobile app.

Druk op de hyperlink inlogpagina om terug te gaan naar de inlogpagina.

Stap 6:
De medewerker heeft succesvol een account aangemaakt bij Flexwrapp. Nu dient de medewerker in
het volgende scherm de opgegeven gegevens in te vullen en in te loggen in Flexwrapp:
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wrapp®

Wachtwoord vergeten?

Verstuur activatie e-mail

Nog geen account? Registreren

Stap 7:
De medewerker logt in bij Flexwrapp en krijgt het volgende scherm:
“wrapp®

Welkom bij Flexwrapp

Om het contract te kunnen inzien, dient de medewerker op het kopje documenten te klikken (zie
rood omcirkelde).

Om het contract in te kunnen zien klikt de medewerker op documenten — en vervolgens op het

groene Pakket Fase A ...... (rood omcirkelde):
wrapp®

Digitale handtekening

# Handteken!
® Handtekening v

door jou [ vei 2018 09:51)
SO« v |
t door bureau

Jaaropgaven

Indien de medewerker het contract heeft ingezien kan hij/zij het weer wegdrukken door op
onderstaande omcirkelde kruis te drukken
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(3 Pobket Fose A Pogarse TN

Zuid-Limburg
Kic ar

— 4+ Astomatichzoomen +

Noord-Limburg

ereenkomst Payroll Limburg.n B.V. (Fase A, zonder

Partijen

6 De uitzendonderneming
Kantoor houdende te
Adres

Partl] nader te noemen

en

De flexwerker
Adres
Plaats

Partij nader te noemen

BSN-nummer
Geboren d.d
Legitimatiebewijs
N

Vervaldatum

Payroli Limburg.nl
KERKRADE
Kloosterraderstraat 20

Werkgever

Werknemer

i 217985683

16-09-1994

: Paspoort

NKS64JL
16-06-2026

Werkgever en werknemer zullen hierna gezamenlijk worden aangeduid als “partijen”.

Komen overeen:

1 Aard en duur

11 Deze overeenkomst is een uitzendovereenkomst in de zin van artikel 7:690 BW (hierna: "deze
ultzendovereenkomst”). Het uitzendbeding Is niet van toepassing.

1.2.  Werkgever zal werknemer ter beschikking stellen aan één of meerdere opdrachtgevers van werkgever om
onder leiding en toezicht van die opdrachtgever(s) arbeid te verrichten.

Stap 8:

wrapp*®

Home.
Bureaus

Documenten

Gepubliceerd

Loonstroken

Jaaropgaven

Indien de medewerker wilt ondertekenen, drukt hij/zij op het knopje ondertekenen (zie rood

Digitale handtekening

Pakket Fa

Document

e APolygarde &

10items v

omcirkelde hierboven).

Zuid-Limburg

reenkomst Payroll Limburg.nl B.V. (Fase A, zonder uif

De medewerker kan een keuze maken tussen het contract ondertekenen of weigeren.

Stotus

# Handtekening vereist door jou (30 mei 2018 09:51)
® Handtekening verelst door bureau

Noord-Limburg
Prinsessesing

Partijen:

1 De uitzendonderneming
Kantoor houdende te
Adres

Parti] nader te noemen

en

De flexwerker
Adres
Plaats

Parti] nader te noemen

BSN-nummer
Geboren d.d.
Legitimatiebewijs
Nr.

Vervaldatum

Werkgever en werknemer zullen hierna gezamenlijk worden aangeduid als “partijen”.

Komen overeen:

1 Aard en duur

: Payroll Limburg.n!
i KERKRADE
: Kloosterraderstraat 20
i Werkgever

: Glenn Aarts
: Julianastraat 75
: 6433 GB Hoensbroek

: Werknemer

: 217985583
: 16:09-1994
: Paspoort
: NKSB4IL
: 16062026

Vervolgens kan de medewerker het contract nog een keer inzien en ondertekenen door op het
groene knopje ondertekenen te klikken.
Vervolgens krijgt de medewerker bij de 1° keer ondertekenen het volgende scherm:
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Digitaal certificaat aanmaken

Digitaal certificaat vereist!
Om documenten te kunnen ondertekenen moet er een certificaat worden aangemaakt.

De volgende gegevens worden opgenomen in je certificaat:

Email adres
Volledige naam
Voornaam

Achternaam

I{- Deze gegevens zijn correctl

Zijn deze gegevens niet correct? Neem contact op met je uitzendbureau!

De gegevens van de medewerker staan hier door het systeem ingevuld. De medewerker controleert
of deze gegevens correct zijn, vinkt vervolgens aan: deze gegevens zijn correct en drukt op aanmaken
en ondertekenen.

Vervolgens krijgt de medewerker het volgende scherm:

Activeren certificaat

Stel een wachtwoord in om Digitale Handtekening te kunnen gebruiken. Je ondertekent een
document met behulp van dit wachtwoord.

Het wachtwoord moet bestaan uit minimaal 6 en maximaal 30 karakters, waarvan:

e 1 hoofdletter

e 1 kleine letter

* 1 speciaal teken (#+/_=&...)
o 1 ciffer

Wachtwoord

Herhaal Wachtwoord

.‘:\nFUIerer

Hier vult de medewerker zijn/haar gewenste wachtwoord in en drukt hij/zij op Activeer certificaat.



Vervolgens krijgt de medewerker onderstaande scherm te zien en dient hij/zij op Ga verder te
drukken:

&

Activatie succesvol!

Je certificaat is succesvel geactiveerd.

Klik op "Ga verder” om door te gaan.

Vervolgens krijgt de medewerker het volgende scherm te zien:

Onderteken het
document

Gebruik voor de ondertekening je wachtwoord van het
certificaat.

Vul je wachtwoord hieronder in en klik op "Indienen™.

Wachtwoord

i

Wijzigen wachtwoord certificaat

Hij/zij vult het opgegeven wachtwoord in en drukt op indienen (rood omcirkeld).

Het contract is vervolgens digitaal getekend!!!
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Indien de medewerker het contract wilt weigeren:

Stap 9:
Indien de medewerker het contract wilt weigeren, drukt hij/zij op de volgende rood omcirkelde knop:

weigeren:

‘wrapp®

Digitale handtekening

Document Status

Pkt asn Apoligri. & # Handtekening vereist door jou (30 mei 2018 09:51)
i Onderteken

© Handtekening vereist door bureau

# Dgtesl cast
10 items v
B Gepubliceerd

B Loonstroken

B Jaaropgaven

Indien de medewerker op de knop weigeren klikt, krijgt hij/zij het volgende scherm:

Document weigeren

Je staat op het punt het document te weigeren. Het document zal niet worden
ondertekend, weet je dit zeker?

Reden weigering

Indienen Annuleren

Hier dient de medewerker een reden op te geven om het contract te weigeren en drukt men op de
knop indienen (zie rood omcirkelde).
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